106學年開排課說明會
●日期：106年05月25日(星期四)
●時間：下午3:30~5:00
●地點：電算中心 IB 105
	時間
	程序
	主持人
	內 容 說 明

	15:30~15:40
	前言
	教務處課務組
陳建璋 組長
	106學年課務重點工作

	15:40~16:00
	1.107-110學年度校院課程規劃

2.選修學分數開課比例說明
	進修教育組-

劉正國 組員
	規劃新課程時請注意:
1. 推動職涯導向規劃請參卓：
【UCAN大專校院就業職能診斷平台】
2. 英文名稱統一以系統為準
3. 校院定課程勿更動授課學期

4. 103系定必修若無再規劃，請務必訂出替代課程，避免學生無法補修畢業。

	16:00~16:30
	開排課系統檢討
	進修教育組課務組
	1. 說明開排課注意事項。
2. 各系(所)開放排課建檔日期(106.05.25~106.06.11)
3. 教務處及進修教育組印出課程資料，各系(所)檢核排課資料 (106.06.15~106.06.17)

	16:30~17:00
	Q&A時間
	課務組、進修教育組、電算中心
	1.排課錯誤率減少討論。
2.系統問題討論。

	說明會結束，感謝各系(所)承辦同仁辛勞。


    宣導事項:

1. 課程大綱、教學進度表及教材上網務必上網填寫，避免教師評鑑時不符合規定

2. 導生系統務必更新，避免教務處於學生缺曠達1/5時通知錯誤。

3. 教師調補課完成後，務必將調補課單回送課務組。

4. 遠距教學務必註記。

     開課注意事項:
105-1及105-2學期學生科目成績不及格比例 資料(請上網查閱)
**會後課務組會將相關資料置放於教務處網頁，請各系所上網參閱**

請各系(所)加強檢核2系統，以利將強化貴系(所)核心能力列為日後開課參卓：
1. 課程大綱系統：各學年課程大綱、核心能力及能力指標。
網址：http://140.127.1.80/outline/login.aspx
2. 學生導航系統：職涯適配。
網址：http://140.127.4.218/an2/index.aspx
106學期各系(所)排課特別注意事項
＊106-2畢業班授課時間為16週請另補足2週課程時段，其他年級請勿安排與畢業班合班。(俟下學期再排)
＊英文授課除外籍教師、國際學院(各系所、學位學程)、財金學士學程外，請務必依程序送課程委員會議審核。
＊各系新增課程或更名時，請務必至開排課系統查詢是否已有相同之中文或英文課程名稱，避免同一課程名稱，有不同中英文。

＊選修學分數開課比例嚴格執行(影響系所聘兼任教師及系所日間鐘點費)大學部1.2倍，研究所2倍。
＊排課盡量採集中地區授課，依學生為主安排教室授課(參考教務處網頁學習區劃分) 

	1、 教室安排


一、各系之教室皆有可能已先行安排某些校院定必修課，請各系務必先至系統列印出「教室課程表」參考，以免造成衝堂。該教室請勿任意修改！
二、校定必修：
英文、英聽、通識：為選項科目，已排定時段，各系不須再排。（此三門課只有時段，無流水號、教師、教室是正常的，請勿更動）。
體育：一年級上、下學期為「大一體育(1)」、「大一體育(2)」、

二年級上、下學期為「體育選項」、「體育選項」已排定
「體育(游泳)」補修，請修讀「大一體育(1)」、「大一體育(2)」。
憲法：為合班上課，時段、教室已排定。
國文：為隨班上課，教室請各系自行安排。
生活服務教育：(教師授課時數請建0小時)務必要排時段、老師(導師)、教室。
外語實務：(授課時數請建0小時)已開課 (不須上課)，週日X節時段，已建置。(授課教師為該班導師，請各系自行建置)。 

以上時段、教室請勿任意修改！
三、院定必修科目尚未排定教室者，請各系自行安排。
四、建置課程完成後請再按教室使用衝堂及教師課程衝堂表檢查是否有衝堂。
	2、 課程建檔


 一、選擇課程永久碼時：
(1) 務必一一核對：
課程名稱、必選修別、全/半學年、半學年學分數、上課時數等項目是否完全一樣，開課時請依該年級規畫之課程表進行開課。
( 學分數、必/選修別若開錯，會影響到學生每學期修讀學分數之上下限及畢業學分數核算）
(2) 請特別注意：
1.星期一7、8節班會時間請勿排課。
2.若開課時發現有相同課程名稱但後面序號為(一、二)、(A、B)、(甲、乙)、(上、下)…，因應課程統一名稱，請選有阿拉伯數字之課程((1)、(2)…)。

3. 擬委託他系開課之系（所），請逕洽課程歸屬系（所）辦理，並確實填寫開課通知單一式三聯備查，請各系所於開課時確實執行，凡未經委託系所同意支援授課即逕予開設之課程，經本組查證屬實者，一律予以刪除該課程。
二、若查詢不到完全符合之課程名稱，表示須新增課程，請來電告之。
三、同一門課，以開在一個班級為原則(即不要開在不同年級)。採合班上課者 ( 同一老師，同一時段 )，請務必「合班註記」，並於各合班課程建置合班之班級。不同學制欲合班授課請另簽准後始可開設 。
四、凡為「國合會課程」、「學程課程」、「合班」、「全英文授課」、「遠距教學」、「實習」、「校外實習」請務必勾選。
全英文授課(需依本校「以英語教學開授課程實施辦法」規定辦理)  

五、教師建置課程授課時數時，請務必再按同步鍵，未按者系統只能表示該教師只授1節課。
六、請各系（所）於規劃課程新增或更名時，先查詢校務行政系統課程資料是否有相同中文或英文課程名稱，並請統一以系統課程為準。
七、開課時請考量學生修課意願，避免因修課人數不足停開，並鼓勵學生修讀跨領域學程課程。
八、學分學程、就業學程課程，請務必於學程資料欄內填寫。就業學程課程請依計畫書規劃開設。
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